Arbeit

Verwaltungsfachangestellte/r - Landesverwaltung

Verwaltungsangestellte/r (m/w/d) am Staatl. Schulamt
gesucht

Staatliches Schulamt im Landkreis Dingolfing-Landau

Teilzeit (Vormittag, Nachmittag)

Q@ Dingolfing ab sofort vor 5 Tagen

Vergiitung: Entgeltgruppe 6 TV-L

Das Staatliche Schulamt Dingolfing-Landau sucht zum nachstmaogli-
chen Zeitpunkt eine/n Verwaltungsangestellte/r (m/w/d) mit 32,00
Wochenstunden.

Aufgaben:
Alle im Schulamt anfallenden Verwaltungsaufgaben

Anforderungsprofil:

abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung im Verwaltungsbereich

gute EDV-Kenntnisse (sehr gute MS Office-Kenntnisse)

Bereitschaft zur Einarbeitung in schulamtsspezifische Verwaltungsprogramme

Teamfahigkeit

sicheres freundliches und kompetentes Auftreten im Kontakt mit Schulen und externen Partnern
hohe soziale Kompetenz sowie sehr gute kommunikative Fahigkeiten

Fahigkeit und Bereitschaft zum strukturierten Arbeiten mit hoher Zuverlassigkeit, Eigeninitiative,
Verantwortung und Kreativitat

allgemeine Kenntnisse im Verwaltungsrecht und in Personalangelegenheiten z. B. Haushalt, Per-
sonalverwaltung, Publikumsverkehr, Registratur Terminplanung, usw.

Ausschreibende Behorde
Regierung von Niederbayern

Beschaftigungsbehorde bzw. -bereich
Staatliches Schulamt im Landkreis Dingolfing-Landau

Beschaftigungsort
Dingolfing



Ansprechpartner/in
Schulamtsdirektor Herr Pielmeier, Tel.: 08731 -87 161

Erbetene Bewerbungsunterlagen:
aussagekraftige schriftliche Bewerbung gerne auch in einer Datei im PDF-Format

Adresse fiir Bewerbungen:
Staatliches Schulamt

im Landkreis Dingolfing-Landau
Auenweg 7

84130 Dingolfing

schulamt@landkreis-dingolfing-landau.de

Weitere erganzende Angaben:

Die Regierung von Niederbayern fordert aktiv die Gleichstellung aller Mitarbeiterinnen und Mitar-
beiter (m/w/d). Wir begriiRen deshalb Bewerbungen von allen Interessierten, unabhangig von de-
ren kultureller und sozialer Herkunft, Alter, Religion, Weltanschauung, Behinderung oder sexueller
Identitat.

Bewerberinnen und Bewerber (m/w/d) mit Schwerbehinderung werden bei ansonsten im Wesentli-
chen gleicher Eignung unter Bertlicksichtigung aller Umstande des Einzelfalls bevorzugt.

Hinweis:
Reisekosten anldsslich des Vorstellungsgespraches werden nicht erstattet.

Voraussichtlicher Besetzungszeitpunkt
sobald als moglich

Bewerbungsschluss
31.01.2025
Arbeitsorte

© Auenweg 7, 84130 Dingolfing

Informationen zur Bewerbung

Staatliches Schulamt im Landkreis Dingolfing- ~ Kontaktaufnahme
Landau (4 Nachricht schreiben
Herr Pielmeier
Auenweg 7
84130 Dingolfing

Bewerben Sie sich:

Per E-Mail, per Post
Telefon: +49 8731 87161

schulamt@Landkreis-Dingolfing-Landau.de



@ Sonstige Angaben zur Bewerbung: Lebenslauf, Zeugnisse

Stelle betreut durch Arbeitgeber Zuletzt bearbeitet am: 09.01.2025
Referenz-Nr.: 10001-1001009509-S



